AHLFORD ADVOKATBYRA

Integritetspolicy

Denna dag, 2020-07-08, har féljande policy upprattats fér Ahlford Advokatbyra i Karlstad HB ("Ahlford”).

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter framst for att kunna félja och uppfylla ingangna avtal och uppdrag
samt fullgéra och administrera vara rattsliga skyldigheter och krav fran myndigheter. Vi behandlar inte
fler personuppgifter an vad som behdvs for andamalet, och vi stravar alltid efter att anvanda de minst
integritetskansliga uppgifterna.

Syfte

Vi varnar om din integritet. Du ska kunna kénna dig trygg nar du anfértror oss dina personuppgifter.
Darfor har vi upprattat denna policy som utgar fran gallande dataskyddslagstiftning och fortydligar hur vi
jobbar for att ta tillvara dina rattigheter och din integritet.

Syftet med den har policyn ar att du ska fa veta hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi anvander
dem till, vilka som far ta del av dem och under vilka férutsattningar samt hur du kan ta tillvara dina
rattigheter.

Riktlinjer
Vilka personuppgifter behandlar vi?

Vi behandlar endast personuppgifter nar vi har laglig grund. Vi behandlar inte personuppgifter i annat
fall &n nar de behdvs for att fullgora forpliktelser enligt ingangna avtal, vara allmanna villkor, lag eller
myndighetskrav samt efter en intresseavvagning. Har foljer exempel pa personuppgifterna vi behandlar:
* Namn

* Personnummer

» Adress

* E-postadress

» E-postmeddelanden, bade inkommande och utgaende med bifogade filer

* Telefonnummer

* Uppdgifter i klient- och motpartsregister

» Uppgifter i samband med fakturering

» Uppgifter for att uppfylla lagkrav sasom enligt penningtvattslagen

* Uppgifter som du sjalvmant och frivilligt uppger

Hur far vi tillganag till dina personuppgifter?

Vi far i forsta hand tillgang till dina personuppgifter genom att du sjalv uppger dem till oss i samband

med att du anlitar en av vara medarbetare. Vi kan aven fa tillgang pa féljande satt:

» Uppgifter som du tillhandahaller oss direkt

» Uppgifter som registreras nar du besoker var hemsida, t.ex. i form av cookies

« Uppgifter som vi far fran offentliga register

» Uppgifter som vi far fran domstolar och myndigheter

» Uppgifter som vi far nar du kontaktar oss, soker anstallining hos oss, bestker oss eller pa annat satt
tar kontakt med oss

» Uppgifter som vi far vid eventuell kreditprévning



Pa vilka sétt och med vilken grund behandlar vi dina personuppgifter?

Nar du eller nagon annan anlitar Ahlford for ett uppdrag eller pa andra satt tar kontakt med oss kan

vi komma att samla in och behandla personuppgifter som rér dig. Behandlingen sker dels med grund
att den ar ndédvandig for vara och klientens berattigade intressen genom en s k. intresseavvagning,
dels med stdd av vart uppdragsavtal. Vi behandlar dven personuppgifter med stdd i lag, s.k.

rattslig forpliktelse, sdsom t.ex. krav enligt lagen om atgarder mot penningtvatt och terrorism och
Advokatsamfundets vagledande regler om god advokatsed. | enstaka fall kan dven behandling ske med
genom att vi har en uppgift av allmant intresse.

Utdver var behandling av personuppgifter med stéd av intresseavvéagning eller réttslig forpliktelse
behandlar vi dina personuppgifter med stdd av det avtal du ingar med oss i samband med att du anlitar
nagon av vara medarbetare. Vi behandlar dina personuppgifter for de uttalade syften som framgar av
avtalet och i den utstrackning som kravs for att vi ska kunna uppfylla avtalet och leverera vara tjanster.

Vilken information ger vi till dig?

Nar vi samlar in dina personuppgifter for forsta gangen kommer vi att informera dig om hur vi

har fatt tag i personuppgifterna, vad vi kommer att anvanda dem till, vilka rattigheter du har

enligt dataskyddslagstiftningen och hur du kan ta tillvara dessa. Detta sker i praktiken genom
hanvisning till denna policy. Du kommer ocksa att bli informerad om vem som ar ansvarig for
personuppgiftsbehandlingen och hur du kan kontakta oss om du har fragor eller behdver Iamna en
begaran eller forfrdgan som avser dina personuppgifter och/eller rattigheter.

Behandlas dina personuppagifter pa ett betryggande séatt?

Vi har rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sdkert satt. Endast
personer som behdver personuppgifterna for att utféra sina arbetsuppgifter och Ahlfords ataganden ska
ha tillgang till personuppgifter.

Vara sdkerhetssystem ar utvecklade med din integritet i fokus och skyddar i mycket hdg grad mot
intrang, forstéring samt andra incidenter som kan innebara en risk for din integritet. Vi har avtal med
vara IT-leverantorer rérande IT-sékerhet for att sakerstalla att dina personuppgifter behandlas sakert.

Nér ldmnar vi ut dina personuppgifter?

Vi éverfor inte personuppgifter till tredje part i andra fall an dar vi har uttryckligt stdd i avtal eller annan
rattslig grund i denna policy. Som huvudregel éverfors inga personuppgifter utanfor EU/EES om det
inte i det enskilda fallet ar nodvandigt for andamalet med behandlingen. Vid ett sadant fall kommer
overféringen omfattas av lampliga skyddsatgarder i enlighet med gallande dataskyddslagstiftning.

Vi ar skyldiga att pa begéaran lamna ut de personuppgifter som statliga myndigheter samt kommuner
eller landsting bedémer vara nddvandiga for att kunna fullgéra sina myndighetsuppagifter.

Rutiner for gallring

Vi sparar dina personuppgifter sa lange det ar nddvandigt for att uppfylla avtalet med dig och bevaka
vara rattigheter eller dar vi har stod i lag eller i riktlinjer fran Sveriges advokatsamfund. | enlighet med
Advokatsamfundets vagledande regler om god advokatsed ar vi skyldiga att arkivera handlingar som
ansamlats i ett uppdrag i tio ar efter avslutat uppdrag.

Vi har gallringsrutiner utifran olika behandlingar och &ndamal. Nar det tex galler jobbansdkningar
hos oss, sa sparar vi ansokningshandlingar, meritforteckningar mm, i max ett ar efter att vi fatt del av
handlingarna.



Dina rattigheter

Begéran om réttelse eller radering

Du har ratt att begéra att dina personuppgifter rattas eller raderas. Du har aven ratt att begara att
behandlingen av dina personuppgifter begransas eller att invanda mot sadan behandling pa satt som
foljer av dataskyddsférordningen eller nationell integritetslagstiftning. Efter en sadan begaran prévar vi
om det finns skal for sddan andring.

Begéran om regqisterutdrag

Du har ratt att begara utdrag fran Ahlford och vara register/system i vilka personuppgifter om dig
behandlas och i sadant utdrag fa besked om vilka personuppgifter om dig som Ahlford behandlar och
hur vi behandlar dessa. Observera att denna rattighet kan vara begransad av tvingande lagstiftning om
sekretess som galler fér advokatverksamhet.

Om du har fragor kring behandlingen av personuppgifterna eller om du upplever att dessa ar felaktiga,
vill begéra rattelse, radering, begransning eller vill invdnda mot behandlingen vanligen kontakta oss
enligt punkt 6 nedan.

Datainspektionen
Datainspektionen ar tillsynsmyndighet fér behandling av personuppgifter och dataskydd i Sverige. Du
har ratt att inge klagomal kring behandling av personuppgifter till Datainspektionen.

Kontaktuppgifter till Datainspektionen aterfinns pa www.datainspektionen.se.

Personuppgiftsansvarig och vara bitrdden

Ahlford ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar ansvariga for hur dina personuppgifter
behandlas och att dina rattigheter tas tillvara.

Ahlford sakerstaller att vara personuppgiftsbitrdden behandlar personuppgifter i enlighet med denna
policy och vara interna rutiner.

Cookies

karlstadahlford.se anvander sma textfiler, sa kallade cookies, for att underlatta ditt surfande pa sidan.

Vi anvander oss av féljande cookies:

* Permanenta cookies. Permanenta cookies sparas som sma textfiler i datorn och raderas sedan pa
ett bestdmt datum. De anvands till exempel for att lagra instéliningar som anvandaren goér mellan
olika besdk pa webbplatsen.

»  Sessionscookie. Sessionscookies lagras i webbldsarens minne och raderas nar webbldsaren
stangs. De kan till exempel anvandas for att uppratthalla en inloggning da anvandaren gar fran en
sida till en annan. Vi anvander helt enkelt sessionscookies for att forbattra upplevelsen for vara
anvandare pa var webb.

* Cookies for statistik. Analytiska-cookies som gdr det mdjligt for oss att kdnna igen och rakna antalet
besdkare och se hur besdkare navigerar nar de anvander webbplatsen. Vi anvander verktyg fran
Google for att analysera var trafik.



Installningar for Cookies: Om du inte vill att din dator tar emot och lagrar cookies kan du justera
sakerhetsinstallningarna i din webblasare. Vissa delar av Ahlfords hemsida kan anvandas fullt ut endast
om din webblasare tillater cookies. Las garna mer om Cookies hos Post- och Telestyrelsen.

Tracking
Vi anvander Google Analytics for att analysera och utveckla Ahlfords hemsida. Vi anonymiserar IP-
adresserna for att dessa inte ska kunna kopplas till individer.

Kontaktuppgifter

Personuppgiftsansvarig:

Ahlford Advokatbyra i Karlstad HB, org.nr 556592-4668
Adress: Box 644, 651 14 Karlstad

Telefonnummer: 054-19 53 50

E-postadress: advokat@karlstadahlford.se

Vi forbehaller oss ratten att andra denna policy fran tid till annan for att aterspegla andrade lagkrav eller
var behandling.



